*3 SINTIMEX

DEXIS

Técnico de Dados e Sistemas (Lisboa — presencial)

A Sintimex Dexis € uma empresa lider na comercializagdo de equipamentos de protecéo
individual ha mais de 65 anos e encontra-se a recrutar um Técnico de Dados e Sistemas
para reforgar a sua equipa em Lisboa.

Esta é umafungédo 100% presencial e operacional, integrada no dia-a-dia da empresa, com
contacto direto com as areas Comercial, Compras, Logistica, Marketing e IT.

A sua missao sera garantir que os dados, o ERP (PHC) e o website estao atualizados,
organizados e utilizaveis, apoiando o funcionamento diario da empresa.

PRINCIPAIS RESPONSABILIDADES

1. Qualidade e fiabilidade dos dados
e Criar, atualizar e manter fichas de clientes, artigos, pregos e fornecedores.
e Assegurar classificagao correta de clientes, produtos e stocks.
e Limpeza e corregao de dados no ERP - Eliminar dados obsoletos (clientes/artigos
sem movimentos, duplicados, erros de classificagao).

2) Website e conteudos
¢ Criacao e atualizacao de fichas de produto no site.
e Carregamento de fichas técnicas, imagens, certificacdes e documentos.
e Garantir coeréncia entre ERP e website.

3) Sistemas e IT basico

e Apoio ao IT interno nas tarefas do dia-a-dia.
e Controlo regular de backups dos utilizadores
e Apoio a utilizadores em questdes basicas de sistemas e acessos.

4) Suporte as equipas

e Apoio aVendas, Compras e Logistica em dados e listas.
e Atualizacao de tabelas de precos e condigdes comerciais/fornecedores.
e Apoio ao pés-venda e a reorganizagao comercial interna.

PERFIL PRETENDIDO
Competéncias técnicas:

e Avontade com ERP (valorizado PHC).

e Bons conhecimentos de Excel (analise e reporting).

e Interesse por sistemas, dados e organizagdo de informacéo.
e Experiéncia com plataformas e-commerce (valorizada).

e Capacidade de editar (PDFs, imagens, etc.) (preferencial).
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Perfil pessoal:

¢ Organizacgao e atengao ao detalhe.

e Sentido de responsabilidade e fiabilidade.

e Capacidade de aprendizagem.

e Espirito de entreajuda e suporte as equipas.
e Boacomunicagéo escrita.

Oferecemos:
e Integragdo num grupo empresarial internacional sélido e em expanséo;
e Formacao Inicial e continua, consoante as necessidades apresentadas pelo
candidato;
e Boas perspetivas de carreira;
e Contrato de trabalho diretamente com a empresa.

Data de inicio: a acordar.
Local de Trabalho: Cabo Ruivo - Lisboa

Caso preencha estes requisitos, queira por favor remeter o seu Curriculum Vitae para o
endereco de e-mail: catarina.araujo@sintimex.pt.

No seguimento do Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados Pessoais (RGPD),
informamos que os dados pessoais recolhidos serdo tratados no &mbito do processo de
candidatura disponivel em anuncio, garantindo que o tratamento destes mesmos dados é
licito e limitado a finalidade descrita, sendo assegurado que, a qualquer momento, podera
exercer os direitos de acesso, retificagdo, oposicéo, e eliminagcdo dos seus dados pessoais.
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